
คู่มอืการใชง้าน
ระบบการเรยีนออนไลน์

สาํหรบัผู้ใชง้านท่ัวไป



ผู้ใชง้านสามารถเขา้สูร่ะบบการเรยีนรูข้อง TDGA ได้ตามขัน้ตอนดังนี้

1.)     จากหน้าแรกของเวบ็ไซต์ TDGA คลิกท่ีปุุ่ม ลงชื่อ / สมคัรสมาชกิ หรอื เขา้สูร่ะบบการเรยีน

2.)     คลิกปุุ่ม Login with Digital ID

3.)     เขา้สูร่ะบบด้วยบญัชขีอง DGA Digital ID
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                  2.   เขา้สูร่ะบบการเรยีนรูข้อง TDGA
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4.)     เมื่อเขา้สูร่ะบบด้วย Digital ID สาํเรจ็แล้ว ระบบจะพาไปท่ีหน้าลงทะเบยีนขอ้มูลผู้ใชง้าน (หากเป็นการเขา้สู่

ระบบการเรยีนรูข้อง TDGA เป็นครัง้แรก) ใหผู้้ใชง้านกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วน โดยขอ้มูลท่ีต้องกรอก จะแตกต่าง

กันไปตามประเภทผู้ใชง้าน และขอ้มูลเดิมท่ีมอียูใ่นระบบ DGA Digital ID

5.)     เมื่อกรอกขอ้มูลในแบบฟอรม์ครบถ้วนแล้ว คลิกปุุ่ม ยนืยนั 

6.)     ระบบจะพาเชา้สูห่น้าแรกของระบบการเรยีนรู ้TDGA
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                  2.   เขา้สูร่ะบบการเรยีนรูข้อง TDGA
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เมนู TDGA e-learning เป็นเมนูท่ีรวบรวมหลักสตูรออนไลน์ โดยเมื่อเขา้สูเ่มนู จะพบกับรายการหลักสตูร

ท่ีแสดงในรูปแบบการด์ โดยในแต่ละการด์จะแสดงรูปภาพหน้าปก ชื่อหลักสตูร และหมวดหมูเ่นื้อหา 

          1. สามารถคลิกท่ี หน้าหลัก เพื่อกลับไปยงัหน้าแรกของเวบ็ไซต์ได้

          2. สามารถใชตั้วกรองเพื่อเลือกดหูลักสตูร ตามประเภทของหลักสตูรได้

          3. สามารถใชตั้วกรองเพื่อเลือกดหูลักสตูรตามเง่ือนไขต่างๆ ได้ ดังนี้ 

  - หมวดหมู:่  ตามหมวดหมูข่องเนื้อหา ได้แก่ Digital Literacy, Digital Technology, Cyber 

Security, Digital Leadership, Data Utilization and Sharing, Digital Governance, 

Digital Service 

- ระดับ:  ระดับเนื้อหา ได้แก่ Basic (สาํหรบับุคลากรทัว่ไป), Intermediate (สาํหรบักลุ่มบุคคลากร

ภาครฐั), Advance (สาํหรบักลุ่มผู้บรหิารทัว่ไปถึงระดับสงู)

- แท็ก:  แท็กของเนื้อหา ได้แก่ หลักสตูรพฒันาทักษะด้านดิจทัิลหรบัผู้บรหิาร และหลักสตูร

เจา้หน้าท่ีภาครฐัยุคใหม่
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        1.1   การสร้างคอร์ส        1.1   Home (หน้าแรก)       3.3   หลักสตูรออนไลน์ (TDGA e-learning)

                  3.   หลักสตูร (Content) 
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ผู้ใชง้านสามารถคลิกเขา้ไปท่ีการด์เพื่อดรูายละเอียดของหลักสตูร และสมคัรเรยีนได้ โดยเมื่อคลิกท่ีการด์แล้ว 

ระบบจะพาเขา้มายงัหน้าแรกของหลักสตูร และแสดงขอ้มูลภาพรวมของหลักสตูร ดังนี้

      1. ขอ้มูลหลักสตูร:  ขอ้มูลเก่ียวกับหลักสตูรประกอบไปด้วย

               - รูปภาพหน้าปก - คําอธบิายบทเรยีน 

               - ชื่อหลักสตูร - วตัถปุระสงค์ของหลักสตูร 

               - หมวดหมูเ่นื้อหา 

      2.  รายละเอียด:  รายละเอียดเพิม่เติมของหลักสตูร ประกอบด้วย

               - ค่าใชจ้า่ย 

               - เวลาในการเรยีน 

               - ใบรบัรองจบหลักสตูร โดยเป็นการบอกวา่หลักสตูรนัน้มใีบประกาศนียบตัรออนไลน์ใหห้รอืไมเ่มื่อ

         เรยีนจบ

- ปุุ่มสนใจเรยีน สาํหรบัสมคัรเรยีน ซึ่งผู้ใชง้านต้อง login ในระบบการเรยีนออนไลน์ก่อน จงึจะ

สามารถสมคัรเรยีนได้ โดยหากมกีาร login แล้ว ระบบจะพาไปหน้าหลักสตูรทันที แต่ถ้ายงัไม ่login จะ

ถกูนําไปหน้า login เพื่อใหทํ้าการเขา้สูร่ะบบก่อนเสมอ
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        1.1   การสร้างคอร์ส        1.1   Home (หน้าแรก)       3.3   หลักสตูรออนไลน์ (TDGA e-learning)

                  3.   หลักสตูร (Content) 
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      3.  เนื้อหาในหลักสตูร:  แสดงสารบญัยอ่ของรายการเนื้อหาท่ีอยูใ่นหลักสตูร โดยแต่ละรายการ 

จะแสดงชื่อสื่อการเรยีน และระยะเวลาของสื่อการเรยีน 

      4.  ผู้สอน:  แสดงขอ้มูลผู้สอน ประกอบไปด้วย ชื่อ รูปภาพ และรายละเอียด profile เบื้องต้นของผู้สอน
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        1.1   การสร้างคอร์ส        1.1   Home (หน้าแรก)       3.3   หลักสตูรออนไลน์ (TDGA e-learning)

                  3.   หลักสตูร (Content) 
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เมื่อเขา้มาท่ีหน้าหลักสตูรแล้ว ระบบจะแสดงขอ้มูลภาพรวมของหลักสตูร ดังนี้

          1. ภาพหน้าปก:  ภาพหน้าปกของหลักสตูร

          2. ชื่อหลักสตูร:  ชื่อของหลักสตูร

          3. ผู้สอน:  แสดงรูปภาพและจาํนวนของผู้สอน

          4. รายละเอียด:  รายละเอียดเพิม่เติมของหลักสตูร ประกอบไปด้วย

               - รหสั ID ของหลักสตูร

               - หมวดหมูห่ลักสตูร

               - ชื่อผู้ผลิตเนื้อหา

               - ระดับของหลักสตูร

               - ราคาของหลักสตูร

               - ป้ายกํากับ (Tag) ของหลักสตูร โดยหากคลิกท่ี Tag ระบบจะพาไปยงัหน้าแสดงหลักสตูรทัง้หมด

          ท่ีม ีTag เดียวกัน หรอืม ีTag ท่ีเก่ียวขอ้งกับ Tag นัน้ๆ               

          5. สมคัรเรยีน:  ปุุ่มสมคัรเรยีนหรอืบอกสถานะของการสมคัรเรยีน

          6. เปิดให้ลงทะเบยีน:  ชว่งวนัท่ีท่ีสามารถสมคัรเรยีนได้ (แสดงเฉพาะในหลักสตูรท่ีแอดมนิมกีาร

กําหนดชว่งเวลาสาํหรบัการสมคัรเรยีนเท่านัน้)
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        1.1   การสร้างคอร์ส        1.1   Home (หน้าแรก)       3.3   หลักสตูรออนไลน์ (TDGA e-learning)

                  3.   หลักสตูร (Content) 
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          7. ผู้เรยีนลงทะเบยีน:  จาํนวนผู้ท่ีสมคัรเรยีนแล้ว / จาํนวนผู้เรยีนสงูสดุท่ีเปิดรบั

          8. ภาพรวม:  รายละเอียดภาพรวมของหลักสตูร ประกอบด้วย

               - จาํนวนยอดผู้เขา้ชม

               - จาํนวนชัว่โมงเรยีนรวมทัง้หมด

               - วนัท่ีหมดอายุการเรยีนของหลักสตูร

               - จาํนวนสื่อการเรยีนทัง้หมดในหลักสตูร

               - ใบรบัรองการจบหลักสตูร โดยหากหลักสตูรนัน้ไมม่กีารออกใบรบัรองให ้จะไมแ่สดงขอ้ความ

          ดังกล่าวขึ้นมา

          9. คําอธบิาย:  คําอธบิายหรอืรายละเอียดของหลักสตูร

          10. วตัถปุระสงค์:  วตัถปุระสงค์ของหลักสตูร
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        1.1   การสร้างคอร์ส        1.1   Home (หน้าแรก)       3.3   หลักสตูรออนไลน์ (TDGA e-learning)

                  3.   หลักสตูร (Content) 
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         11. เนื้อหาในหลักสตูร:  แสดงสารบญัยอ่ของรายการเนื้อหาท่ีอยูใ่นหลักสตูร โดยแต่ละรายการ จะ

แสดงชื่อ ประเภท และระยะเวลาของสื่อการเรยีน และสามารถคลิกท่ี ดตัูวอยา่ง เพื่อดตัูวอยา่งสื่อการเรยีน ก่อน

ตัดสนิใจสมคัรเรยีนได้ (หากมกีารตัง้ค่าใหด้ตัูวอยา่งได้) 

 

          12. ผู้สอน:  รูปภาพและชื่อผู้สอน โดยสามารถคลิกปุุ่ม ดเูพิม่เติม เพื่อดขูอ้มูลผู้สอนได้

          13. ผู้ผลิตเนื้อหา:  รูปภาพและชื่อผู้ผลิตเนื้อหา โดยสามารถคลิกปุุ่ม ดเูพิม่เติม เพื่อดขูอ้มูลผู้ผลิต

เนื้อหาได้

         

สาํหรบัขัน้ตอนการสมคัรเรยีน และเขา้เรยีนหลักสตูร สามารถดรูายละเอียดเพิม่ได้ท่ี หน้า xx
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                  3.   หลักสตูร (Content) 
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5.)     ผู้เรยีนสามารถตรวจสอบสถานะและเปอรเ์ซน็ต์ความคืบหน้าการเรยีนของตนเองได้ จากในหน้าแรกของ

หลักสตูร ภายใต้หวัขอ้ สถานะ โดยประกอบไปด้วยสถานะดังนี ้

     - ยงัไมเ่ริม่:  หมายถึง ยงัไมไ่ด้เริม่เรยีน 

     - กําลังดําเนินการ:  หมายถึง อยูใ่นระหวา่งการเรยีน และเปอรเ์ซน็ต์ความคืบหน้า จะนับจากจาํนวน

ของสื่อการเรยีนทัง้หมดท่ีเรยีนจบแล้ว จากจาํนวนสื่อทัง้หมดในหลักสตูร        

     - กําลังตรวจสอบ:  หมายถึง อยูร่ะหวา่งรอการตรวจสอบผล

     - เสรจ็สมบูรณ์:  หมายถึง เรยีนจบและสาํเรจ็การเรยีนแล้ว

     - ล้มเหลว:  หมายถึง เรยีนไมจ่บ หรอืเรยีนจบแล้ว แต่มผีลการเรยีนท่ีไมผ่่านเกณฑ์

6.)     กรณีท่ีเรยีนจนจบแล้ว และในหลักสตูรนัน้รองรบัการออกใบรบัรองการจบหลักสตูร ผู้เรยีนสามารถดู

ใบรบัรองท่ีตนเองได้รบั จากในหน้าแรกของหลักสตูร โดยเขา้ไปท่ีแถบเมนู ประกาศนียบตัรออนไลน์ และ

สามารถดาวน์โหลดใบรบัรองออกมาได้ โดยคลิกท่ีปุุ่ม ดาวน์โหลด

5
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                  3.   หลักสตูร (Content) 

       3.5   การสมคัรเรยีนและเขา้เรยีนหลักสตูรผ่านระบบการเรยีนรูข้อง TDGA



ผู้ใชง้านสามารถตรวจสอบภาพรวมการเรยีนของตนเอง ท่ีรวมไปถึงสถานะการเรยีน ประวติัการเรยีนใน

หลักสตูรประเภทต่างๆ ท่ีเกิดขึ้นภายในระบบการเรยีนรูข้อง TDGA ได้ จากเมนู การเรยีนของฉัน ท่ีอยูใ่น

หน้าหลักของเวบ็ไซต์  

เมื่อเขา้ไปยงัเมนูดังกล่าว จะพบกับประเภทของหลักสตูรทัง้หมดท่ีตนเองได้มกีารเขา้เรยีน หรอืได้เขา้ไปเป็น

ผู้เรยีนแล้ว และสามารถเลือกดปูระวติัการเรยีนตามประเภทหลักสตูรท่ีต้องการได้ 

หากเลือกประเภทหลักสตูรท่ีต้องการแล้ว ระบบจะแสดงรายละเอียด ดังนี้

          1. ท่ีต้องทํา:  เมนูท่ีแสดงรายการหลักสตูรท่ีได้รบัมอบหมาย หรอืสมคัรเรยีนไว ้และยงัไมเ่ริม่เรยีน  

          2. กําลังทํา:  เมนูท่ีแสดงรายการหลักสตูรท่ีได้รบัมอบหมาย หรอืสมคัรเรยีนไว ้และมกีารเริม่เรยีนแล้ว 

แต่ยงัไมเ่สรจ็สิน้ 

          3. เสรจ็สิน้:  เมนูท่ีแสดงรายการหลักสตูรท่ีได้รบัมอบหมาย หรอืสมคัรเรยีนไว ้และได้เขา้เรยีนจนเสรจ็

สิน้แล้ว หรอือาจเป็นเนื้อหาท่ีหมดอายุการเรยีน 
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                  4.   การเรยีนของฉัน (My Dashboard) 
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          4. รายการหลักสตูร:  การด์ของหลักสตูรท่ีแสดงตามเง่ือนไขท่ีเลือกไวใ้นเมนู ท่ีต้องทํา/ กําลังทํา / 

เสรจ็สิน้ โดยสามารถคลิกท่ีการด์เพื่อเขา้สูห่ลักสตูรได้ทันที

          5. ค้นหา:  ค้นหาได้จากชื่อและรหสัของหลักสตูร

       6. ตัวกรอง:  กรองหลักสตูรตามเง่ือนไขต่างๆ ได้ดังนี้

                  - สถานะการเรยีน:  สถานะการเรยีน หรอืสถานะการสมคัรเรยีน

                  - ประเภทหลักสตูร:  ประเภทของการเรยีน

                  - ผู้ผลิตเนื้อหา:  เลือกตามผู้ผลิตเนื้อหา 
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                  4.   การเรยีนของฉัน (My Dashboard) 
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ผู้ใชง้านสามารถดใูบรบัรองจบหลักสตูรทัง้หมดของตนเอง ท่ีมอียูบ่นระบบได้ จากเมนู การเรยีนของฉัน และ

เลือก ประกาศนียบตัร 

เมื่อเขา้มาท่ีเมนูประกาศนียบตัร จะประกอบไปด้วย 2 เมนูยอ่ยท่ีแยกออกตามประเภทของใบรบัรอง ดังนี้

          1. ประกาศนียบตัรออนไลน์:  ใบรบัรองท่ีได้รบัจากการเรยีนผ่านบนระบบ โดยจะแสดงจาํนวนทัง้หมด

ของใบรบัรองประเภทนัน้ๆ อยูท่ี่ด้านหน้าของชื่อเมน ู 

          2. อัพโหลด ประกาศนียบตัรออนไลน:์  ใบรบัรองท่ีผู้ใชง้านสามารถนําเขา้มาเก็บรวบรวมไวใ้นระบบด้วย

ตนเองได้ โดยอาจเป็นใบรบัรองท่ีได้รบัมาจากการอบรมต่างๆ ท่ีเกิดขึ้นนอกระบบ และจะแสดงจาํนวนทัง้หมด

ของใบรบัรองประเภทนัน้ๆ อยูท่ี่ด้านหน้าของชื่อเมน ู
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สาํหรบัภายใต้เมนู ประกาศนียบตัรออนไลน์ จะแสดงขอ้มูลประกอบไปด้วยรายละเอียดดังนี้

         1. ค้นหา:  ค้นหาได้ด้วยชื่อใบรบัรอง และชื่อหลักสตูร

         2. ตัวกรอง:  กรองใบรบัรองได้ตามเง่ือนไขดังนี้

       - สถานะการเรยีน:  ได้แก่ เลือกทัง้หมด, เสรจ็สมบูรณ์, กําลังตรวจสอบ, กําลังดําเนินการ, ล้มเหลว, 

ยงัไมเ่ริม่

       - ผู้ผลิตเนื้อหา:  เลือกตามผู้ผลิตเนื้อหา        

       - ประเภทเนื้อหา:  เลือกตามประเภทของหลักสตูร

         3. รายการประกาศนียบตัรออนไลน์:  แสดงรายการของใบรบัรอง ประกอบไปด้วยขอ้มูลดังนี้

      - ชื่อประกาศนียบตัรออนไลน์:  ชื่อและรหสัของใบรบัรอง

      - ชื่อ:  ชื่อและรหสัของหลักสตูร

      - สถานะการเรยีน:  สถานะการเรยีนในหลักสตูรท่ีได้รบัใบรบัรอง

      - วนัหมดอายุ:  วนัท่ีและเวลาท่ีหมดอายุสาํหรบัการดาวน์โหลดใบรบัรอง ในกรณีท่ีแอดมนิมกีารตัง้ค่า

ระยะเวลาในการดาวน์โหลดไว ้หากไมม่กีารตัง้ค่าวนัหมดอายุไว ้จะแสดงเป็น ไมม่วีนัหมดอายุ

      - วนัท่ีได้รบั:  วนัท่ีและเวลาท่ีได้รบัใบรบัรองจากระบบ

      - Icon ประกาศนียบตัรออนไลน์:  คลิกเพื่อเขา้สูห่น้าแรกของหลักสตูร เพื่อดหูรอืดาวน์โหลด

ใบรบัรอง ท่ีได้รบั
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